
路德會梁鉅鏐小學 

校友訪校須知  

1.校友訪校前應先預約老師，以免撲空。 

2.為避免影響學校日常工作及學生學習，所有訪校之校友請於下午 3:00 後到訪 

  (考試及特別活動日請校友與老師預約時間，唯需配合工友放工時間)。 

3.校友回校時衣着及髮式須端莊整潔，以尊重母校並作為學弟妹的榜樣；不合宜 

  者，恕未能招待。 

4.校友回校時請先在學校大堂登記，領取印有「訪客」的貼紙，並貼在衣服當眼處。 

5.完成登記後，校友須在學校大堂內等候，讓職員通知老師前來接待。 

6.如事前未有預約者，請校友先通知校務處職員聯絡老師。若老師未能接待，敬請 

  離開，預約時間再訪。 

7.訪校期間，校友只可在地下(禮堂、外操場及逸趣坊)逗留，不可自行上各樓層。 

8.校友不可進入地下教職員辦公地方、一及三樓教師休息室及特別室(獲特別邀約 

  的校友除外)。 

9.接待老師如想使用課室(只限 1E 課室)接見校友，請事前向總務主任預約申請， 

  並須由接待老師帶領校友前往。 

10.校友如需借用學校設備，例如體育用具，必須由接待老師向有關單位申請， 

   並負責歸還。 

11.校友不許使用任何學校電腦設備。 

12.校友不可於校園內從事任何涉及危害國家安全的行為和活動。 

13.校友在校探訪期間，必須由老師陪伴，直至離校為止。 

14.校友離校時，老師會送校友到學校大堂，請校友填寫離校時間才離校。 


